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คํานํา 
 

            การจัดทําคูมือในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขออนุญาตกอสราง จัดทําขึ้นเพื่อเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานกอสราง ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร การดําเนินงานของหนวยงานใหเปนระบบ เพื่อเอื้ออํานวยในการ
ปฏิบัติงาน เปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดเวลา ทําใหมีประสิทธิภาพในการจัดภาระงานและการ
บริหารงานกองชางใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 
 

                      ทั้งนี้ กองชาง เทศบาลตำบลจอหอ ไดอธิบายขั้นตอนการดําเนินงานในการขออนุญาตกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร เพื่อใหคูมือเลมนี้มีประโยชนและบรรลุตามวัตถุประสงคในการดําเนินงานการปฏิบัติงาน
ไปในทางเดียวกัน 
 

เทศบาลตำบลจอหอ หวังเปนอยางยิ่งวา คู มือนี้จะเปนประโยชนตอผูปฏิบัติงานดานการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ใหสามารถเพิ่มความรูความเขาใจและเพิ่มประสิทธิภาพของงานไดเปน
อยางดีมากยิ่งข้ึน 
 
 

         จัดทําโดย ฝายแบบแผนและกอสราง กองชาง 
เทศบาลตำบลจอหอ อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
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1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 เหตุผลในการตราพระราชบัญญัตินี้ 
เพื่อปองกันภัยจากการควบคุมการกอสรางและการควบคุมการกอสรางในเขตเพลิงไหม ตลอดจนการ กอสราง
อาคารในเขตที่อาจรับแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว รวมทั้งเหตุอื่น ๆ ที่อาจเกิดแกอาคาร พระราชบัญญัตินี้    
จึงเปนการบัญญัติเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการควบคุมเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การปองกัน
อัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวย ความ
สะดวกแกการจราจร 
คํานิยามท่ีควรทําความเขาใจ (มาตรา 4) 

“อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงานและสิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืน ซ่ึง 
บุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได และหมายความรวมถึง 

1. อัฒจันทรหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืนเพ่ือใชเปนท่ีชุมนุมของประชาชน 
2. เข่ือน สะพาน อุโมงค ทางหรือทอระบายน้ำ อูเรือ คานเรือ ทาน้ำ ทาจอดเรือ รั้ว กําแพง หรือประตูท่ี

สรางข้ึนติดตอหรือใกลเคียงกับท่ีสาธารณะหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนใหบุคคลท่ัวไปใชสอย 
3. ปายหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนสําหรับติดหรือตั้งปาย 

ก.ท่ีติดหรือตั้งไวเหนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ำหนัก รวมท้ัง 
โครงสรางเกินสิบกิโลกรัม 

ข. ท่ีติดหรือตั้งไวในระยะหางจากท่ีสาธารณะซ่ึงเม่ือวัดในทางราบแลว ระยะหางจากท่ีสาธารณะ 
มีนอยกวาความสูงของปายนั้นเม่ือวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

4. พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคารท่ีกําหนด 
ตามมาตรา 8 (9) 

5. สิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ท้ังนี้ ใหหมายความรวมถึงสวนตาง ๆ ของอาคาร
ดวย 

“อาคารสูง” หมายความวา อาคารท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยไดท่ีมีความสูงตั้งแตยี่สิบสามเมตร 
ข้ึนไป การวัดความสูงของอาคารใหวัดจากระดับพ้ืนดินท่ีกอสรางถึงพ้ืนดาดฟาสําหรับอาคารทรงจั่วหรือปนหยาให 
วัดจากระดับพ้ืนดินท่ีกอสรางถึงยอดผนังของชั้นสูงสุด 

“อาคารขนาดใหญพิเศษ”  หมายความวา  อาคารท่ีกอสรางข้ึนเพ่ือใชพ้ืนท่ีอาคารหรือสวนใดของอาคาร 
เปนท่ีอยูอาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนท่ีรวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต 
หนึ่งหม่ืนตารางเมตรข้ึนไป 

“อาคารชุมนุมคน” หมายความวา อาคารหรือสวนใดของอาคารท่ีบุคคลอาจเขาไปภายในเพ่ือประโยชน 
ในการชุมนุมคนท่ีมีพ้ืนท่ีตั้งแตหนึ่งพันตารางเมตรข้ึนไป หรือชุมนุมคนไดตั้งแตหารอยคนข้ึนไป 

“โรงมหรสพ” หมายความวา อาคารหรือสวนใดของอาคารท่ีใชเปนท่ีสําหรับฉายภาพยนตร แสดงละคร 
แสดงดนตรี  หรือการแสดงรื่นเริงอ่ืนใด และมีวัตถุประสงคเพ่ือเปดใหสาธารณชนเขาชมการแสดงเปนปกติธุระ  
โดยจะมีคาตอบแทนหรือไมก็ได 

“เขตเพลิงไหม” หมายความวา บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหมอาคารตั้งแตสามสิบหลังคาเรือนข้ึนไป หรือเนื้อท่ี 
ตั้งแตหนึ่งไรข้ึนไป รวมท้ังบริเวณท่ีอยูติดตอภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณท่ีเกิดเพลิงไหมดวย 

“ผูครอบครอง” หมายความรวมถึง ผูจัดการของนิติบุคคลอาคารชุดสําหรับทรัพยสินสวนกลางตาม 
กฎหมายวาดวยอาคารชุด 
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  “นายตรวจ” หมายความวา ผูซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินแตงตั้งใหเปนนายตรวจ 
“นายชาง” หมายความวา ขาราชการหรือพนักงานของราชการสวนทองถ่ิน ซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ิน 

แตงตั้งใหเปนนายชาง หรือวิศวกรหรือสถาปนิกซ่ึงอธิบดีกรมโยธาธิการแตงตั้งใหเปนนายชาง 
“เจาพนักงานทองถิ่น” หมายความวา 
1. นายกเทศมนตรี สําหรับในเขตเทศบาล 
2. นายกองคการบริหารสวนจังหวัด สําหรับในเขตองคการบริหารสวนจังหวัด 
3. นายกองคการบริหารสวนตําบล สําหรับในเขตองคการบริหารสวนตําบล 
4. ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร สําหรับในเขตกรุงเทพมหานคร 
5. นายกเมืองพัทยา สําหรับในเขตเมืองพัทยา 
6. ผูบริหารทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดสําหรับในเขตองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินนั้น 
“รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ การรักษาการตามพระราชบัญญัติ

ของรัฐมนตรีและอํานาจหนาท่ี 
1. รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และมีอํานาจออกกฎกระทรวง  
(มาตรา 7) 

1. กําหนดคาธรรมเนียมหรือยกเวนคาธรรมเนียม 
2. กําหนดแบบคําขออนุญาต ใบอนุญาต ใบรับรอง ใบแทน ตลอดจนแบบคําสั่ง หรือแบบอ่ืนเพ่ือปฏิบัติ  
    ตามพระราชบัญญัตินี้ 
3. กําหนดกิจการอ่ืนเพ่ือปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 

บทท่ัวไป การยกเวนท้ังหมด หรือบางสวนในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
1. ไมใชบังคับแกพระท่ีนั่งหรือพระราชวัง (มาตรา 6) 
2. รัฐมนตรีมีอํานาจออกกฎกระทรวงยกเวน ผอนผัน หรือกําหนดเง่ือนไขในการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.นี้ 

ท้ังหมดหรือบางสวนเก่ียวกับอาคาร (มาตรา 7) 
3. เพ่ือประโยชนแหงความม่ันคงแข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษา 

คุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรมและการอํานวยความสะดวกแกการจราจร ตลอดจนการอ่ืนท่ี 
จําเปนเพ่ือปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ 
ควบคุมอาคาร มีอํานาจออกกฎกระทรวงกําหนดเง่ือนไขของอาคาร จํานวน 16 ชนิด (มาตรา 8) 

4. ราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจออกขอบัญญัติทองถ่ินตามกฎกระทรวง (มาตรา 10) 
คณะกรรมการควบคุมอาคาร 

1. ใหมีคณะกรรมการควบคุมอาคาร ประกอบดวย อธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมือง เปนประธาน 
กรรมการ มีกรรมการผูแทนหนวยงานของรัฐและเอกชน จํานวน 10 คน และกรรมการผูทรงคุณวฒุิอีกไมเกิน 4 
คน ซ่ึงรัฐมนตรีแตงตั้งเปนกรรมการและหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการควบคุมอาคารเปนกรรมการแลเลขานุการ 

2. คณะกรรมการควบคุมอาคารมีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ (มาตรา 18) 
2.1 ใหคําแนะนําแกรัฐมนตรี 
2.2 ใหความเห็นชอบในการออกขอบัญญัติทองถ่ิน 
2.3 ใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
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2.4 กํากับดูแลและตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี  
2.5 รับข้ึนทะเบียนและเพิกถอนการเปนผูตรวจสอบ 
2.6 ปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีบัญญัติในพระราชบัญญัตินี้ 

3. ใหจัดตั้งสํานักงานคณะกรรมการควบคุมอาคารข้ึนในกรมโยธาธิการและผังเมือง (มาตรา 20) การกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนยาย และใชหรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

1. ตองไดรับใบอนุญาตหรือแจงเจาพนักงานทองถ่ิน (มาตรา 21) 
2. อาคารท่ีสูงเกิน 15 เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงอาคาร และอาคาร 

ท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2 เมตร การจะรื้อถอน ตองไดรับอนุญาตหรือแจงตอเจาพนักงาน 
ทองถ่ิน (มาตรา 22) 

3. ระยะเวลาการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตและการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ (มาตรา 25) 
4. อาคารมีลักษณะหรืออยูในประเภทท่ีกําหนด เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพ 

วิศวกรรมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม กําหนดใหวิศวกรหรือ 
สถาปนิกตองเปนผูไดรับใบอนุญาต (มาตรา 26) 

5. การตรวจพิจารณาคําขอรับใบอนุญาต เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูขอรับใบอนุญาตแกไข 
เปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณท่ียื่นไว เพ่ือใหถูกตอง 
ตามกฎหมาย (มาตรา 27) 

6. เม่ือไดรับอนุญาตใหแจงชื่อผูควบคุมงานกับวันเริ่มตน และสิ้นสุดการดําเนินการตามท่ีไดอนุญาต 
(มาตรา 29) 

7. อาคารประเภทควบคุมการใช (มาตรา 32) คือ 
1. สําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
2. สําหรับใชเพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอ่ืน

ตามกําหนดในกฎกระทรวง 
8. อาคารสูง อาคารขนาดใหญพิเศษ อาคารชุมนุมคน และอาคารตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงตองจัดให 

มีผูตรวจสอบดานวิศวกรรมหรือดานสถาปตยกรรม เพ่ือตรวจสอบอาคาร (มาตรา 32 ทวิ) 
9. ระยะเวลาใบอนุญาต การขอตออายุใบอนุญาต เง่ือนไขการตออายุ (มาตรา 35) และการหามโอนให 

บุคคลอ่ืนโดยมิไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน (มาตรา 36) 
10. กรณีผูไดรับใบอนุญาตตาย ทายาทตองมีหนังสือแจงเจาพนักงานทองถ่ินทราบภายใน 90 วัน นับแต 

ผูไดรับใบอนุญาตตาย (มาตรา 37) 
11. หากดําเนินการโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินสามารถกระทําไดโดยการแจง 

และดําเนินการตามมาตรา 39 ทวิ ภายหลัง 
การอนุญาตใหใชอาคารเพ่ือประกอบกิจการเกี่ยวกับโรงมหรสพ 
1. การกอสราง ดัดแปลง เคลื่อนยาย รื้อถอน หรือตรวจสอบอาคารท่ีใชเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพ 

ตองดําเนินการตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารนี้ดวย (มาตรา 39 จัตวา) 
2. มิใหผูใดใชอาคารหรือสวนใดเปนโรงมหรสพ เวนแตไดรับใบอนุญาตจากคณะกรรมการท่ีมีอํานาจและ 

ใหมีคณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพมีอํานาจเก่ียวกับใบอนุญาต ดังนี้ (มาตรา 39 เบญจ) 
1. ในเขตกรุงเทพมหานคร มีอธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมือง เปนประธาน 
2. ในจังหวัดอ่ืน มีผูวาราชการจังหวัดเปนประธานกรรมการ 
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3. อายุใบอนุญาตมีอายุ 2 ป และหลักเกณฑ วิธ ีการ เงื ่อนไข ใหเปนไปตามกําหนดใน
กฎกระทรวง (มาตรา 39 ฉ) 
อํานาจหนาท่ีของเจาพนักงานทองถิ่น 
1. กรณีมีการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารโดยผิดตามกฎหมายนี้มีอํานาจสั่งใหระงับ หามมิให
ใชหรือเขาไปในอาคารหรือบริเวณและจัดใหมีเครื่องหมายแสดง (มาตรา 40) 
2. กรณีสามารถแกไขไดตามคําสั่งกําหนดระยะเวลาตองไมนอยกวา 30 วัน (มาตรา 41) 
3. กรณีไมสามารถแกไขตามคําสั่งได เจาพนักงานมีอํานาจสั่งใหรื้อถอนอาคารภายในระยะเวลาไมนอย กวา 30 
วัน ตามหลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ที่กําหนดในกฎกระทรวงออกตามมาตรา 8 (11) หรือขอบัญญัติออก ตาม
มาตรา 9 หรือ 10 (มาตรา 42) 
4. ถาไมมีการรื้อถอนตามคําสั่งตามมาตรา 42 ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ ดังนี้ (มาตรา 43) 

1. ยื่นคําขอตอศาลนับแตระยะเวลาตามมาตรา 42 ไดลวงพนไป ขอใหศาลสั่งจับกุมและกักขัง โดยใหนํา 
ป.วิ แพง มาบังคับใชโดยอนุโลม 

2. รื้อถอนเองโดยผูกระทําความผิดตองรวมกันออกคาใชจาย สวนการกระทําในการดําเนินการ รื้อถอน
หากผูดําเนินการกระทําโดยรอบคอบแกพฤติการณอีกฝายจะเรียกรองคาเสียหายมิได สวนเศษวัสดุกอสราง ใหเจา
พนักงานมีอํานาจยึดเก็บรักษาหรือขายและถือเงินไวไดตามกฎกระทรวง ถาเจาของอาคารมิไดเรียกเอา ทรัพยสิน
หรือเงินภายใน 30 วัน นับแตวันรื้อถอนใหตกเปนของราชการสวนทองถ่ินเพ่ือเปนคาใชจายรื้อถอน 
5. กรณีอุปกรณเก่ียวกับไฟฟาการจัดแสงสวาง ระบบการเตือน การปองกันและระงับอัคคีภัย การปองกันอันตราย
เมื่อมีเหตุวุนวาย ระบบระบายอากาศ ระบายน้ำ, บําบัดน้ำเสีย เครื่องกล หรือระบบอื่น ๆ มีสภาพหรือ การใชท่ี
อาจเปนอันตรายตอชีวิต ทรัพยสิน อาจเกิดอัคคีภัย เกิดเหตุรําคาญ หรือกระทบตอสิ่งแวดลอม เจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอํานาจ (มาตรา 46 ทวิ) 

1. มีคําสั่งหามมิใหใชอาคาร และจัดเครื่องหมายแสดงการหาม 
2. มีคําสั่งใหทําการแกไขอุปกรณใหปลอดภัย 

6. ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจแตงตั้งขาราชการหรือพนักงานสวนทองถิ่นที่กําหนดในกฎกระทรวงให เปน
นายตรวจหรือนายชาง (มาตรา 49) 
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2. ข้ันตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 

แผนผังแสดงรายละเอียดข้ันตอนการขออนุญาต 
กอสราง ดัดแปลง ตอเติม รื้อถอนอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูขอรับใบอนุญาต 
ย่ืนคำขอ (แบบข.1) 

แจงผลการอนุญาต 
(เจาหนาท่ีรับคำขอ) 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจาหนาท่ีรับคำขอ) 

ตรวจสถานท่ีตรวจสอบ 
ผังเมือง 

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
(นายตรวจ) 

ตรวจเอกสารเบ้ืองตน 
นายตรวจ 

ตรวจแบบแปลน 
(นายชาง/วิศวกร) 

เจาพนักงานทองถิ่น 
(นายกเทศมนตรีตำบลจอหอ) 

พิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผูย่ืนคำขอ ชำระคาธรรมเนียม ท่ีกองชาง 

ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

ถูกตอง 

ถูกตอง 

รวม 20 วัน 
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3. ชองทางการติดตอ 
ฝายแบบแผนและกอสราง กองชาง เทศบาลตำบลจอหอ อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  

เบอรโทร 044-371704 
4. การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตองเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 
- แบบกอสรางแผนผังและรายการประกอบแบบ อยางละ5ชุด 
- สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการกอสราง จํานวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืน ๆ) 
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค ผูมีอํานาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ี ออกให
ไมเกิน 6 เดือน 
5. การเตรียมหลักฐานท่ีเกี่ยวของเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน) 
- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 
- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 
- หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรมพรอมสำเนาบัตรประจําตัว  
  (กรณีท่ีอยูในขายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรมและ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปตยกรรม) 
- รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีสวนหนึ่งสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญหรือ 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
- แบบระบบบําบัดนำ้เสียสําหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ ) 
- หนังสือแสดงวาคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาใหความเห็นชอบ 
-  แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตแลว  (กรณีอาคารเขาขายการจัดสรรท่ีดิน) 
-   เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรับจากเทศบาลตำบลจอหอ จํานวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร,ตอเติมหรือ
ตออายุใบอนุญาต) 
6. การพิจารณา 
- ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลตำบลจอหออาจสั่งใหผูขอใบอนุญาต แกไขเปลี่ยนแปลงผัง
บริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณท่ีไดยื่นไวใหถูกตองตาม พ.ร.บ.ควบคุมการ
กอสรางอาคาร พ.ศ.2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแกไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
(ฉบับท่ี2)พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
- อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือกอสรางแลวเสร็จจะตองแจงกองชางทําการตรวจสอบเพ่ือ ขอ ใบรับรองการใช
อาคารกอนเปดใชอาคารหรือใหผูอ่ืนใช 
- การขออนุญาตกอสรางตามมาตรา 39 ทวิ โดยไมตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน จะตองดําเนินการ 
- แจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบท่ีกําหนด พรอมท้ังแจงขอมูลและยื่นเอกสาร 
1. ชื่อผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
2. ชื่อของผูรับงานและคํานวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
3. ชื่อผูควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปตยกรรม-วิศวกรรม  พรอมสําเนาบัตรประจําตัว) 
4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคํานวณ 
5. วันเริ่มตน และวันสิ้นสุด การดําเนินการงานกอสรางอาคาร 
 
 
 



      -7- 
7. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีท่ัวไป 

- อาคารพักอาศัยไมเกิน 2 ชั้น ใชเวลาในการพิจารณาไมเกิน 20 วัน ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน 
- อาคารพาณิชย อาคารขนาดใหญ อาคารประเภทควบคุมการใช ใชเวลาในการพิจารณา 30 วัน ไมรวม 
ระยะเวลาแกไขแบบแปลน 
- ยกเวนในกรณีท่ีมีขอขัดของ จะใชเวลาพิจารณาตามท่ีไดกําหนดไวใน พรบ.ควบคุมอาคาร 

8. คําแนะนําในการขอรับอนุญาตเก่ียวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 
5.1 ผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 5 
ชุด พรอมกับคําขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ ตองแนบ
รายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด 
5.2 เม่ือเจาพนักงานทองถ่ินไดพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการ 
คํานวณ (ถามี) ถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตได 
5.3 อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือทําการกอสรางเสร็จแลว ใหเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร ยื่นคําขอ
ใบรับรองตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
5.4 ในกรณีท่ีเจาของอาคาร ประสงคจะใชอาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใชจะเปลี่ยนการใชอาคาร ใหยื่น
คําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารนั้น 
5.5 ในกรณีท่ีเจาของอาคารประสงคจะดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถเพ่ือการอ่ืนและกอสรางท่ีจอดรถแทน ของเดิมให
ยื่นคําขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
5.6 ผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตอใบอนุญาตกอสรางอาคาร ใหยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจา พนักงาน
ทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
5.7 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด ใหยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือ ใบแทน
ใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับทราบถึงการสูญหาย 
5.8 ผูไดรับใบอนุญาต ผูใดประสงคจะโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารใหแกบุคคลอ่ืนใหยื่นคําขออนุญาตตอ       
เจาพนักงานทองถ่ิน เม่ือเห็นเปนการสมควร ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือแจงอนุญาตใหโอนใบอนุญาต 
ใหแกผูขอโอนใบอนุญาตได 
 5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณตองเปนการพิมพสําเนา 
ภาพถายหรือเขียนดวยหมึก และตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 
- มาตราสวน ใหใชมาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ใหใชมาตราเมตริก 
- แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกดาน 
- ระยะหางระหวางอาคารตางๆ ท่ีมีอยูแลว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของท่ีดิน 
- ลักษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะพรอมดวยเครื่องหมายทิศ 
- ใหแสดงทางระบายนำ้ออกจากอาคารไปสูทางระบายนำ้สาธารณะ พรอมท้ังแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำ  
  ไหลและสวนลาด 
- แสดงระดับของพ้ืนชั้นลางของอาคารและความสัมพันธกับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุดและ ระดับ
พ้ืนดิน 
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- ใหแสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทําการเคลื่อนยายอาคารไปอยูในท่ีใหมใหชัดเจน 
- แบบแปลนใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ใน 100 โดยตองแสดงแปลนพ้ืนรูปดาน ไมนอยกวา 2 ดาน รูป
ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นตางๆ และผังฐานรากของอาคารพรอมดวยรายละเอียด 
- แบบแปลน ตองมีรูปรายละเอียดอยางชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน สําหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนตางๆ ของอาคารท่ีจะกอสรางใหชัดเจน 
- แบบแปลน สําหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนท่ีมีอยูเดิมและสวนท่ีจะดัดแปลงใหชัดเจน 
- แบบแปลน สําหรับการรื้อถอนอาคาร ใหแสดงข้ันตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร  
- แบบแปลน สําหรับการเคลื่อนยายอาคาร ใหแสดงข้ันตอน วิธีการ ความม่ันคง แข็งแรง ตลอดจนความปลอดภัย
ในการเคลื่อนยายอาคาร 
- สําหรับอาคารท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกวาง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 
เมตร แบบแปลนจะใชมาตรา สวนเล็กกวา 1 ใน 100 ก็ได แตตองไมเล็กกวา 1 ใน 250 
- แบบแปลนสําหรับการเปลี่ยนการใชอาคาร ใหแสดงสวนท่ีใชอยูเดิม และสวนท่ีจะเปลี่ยนการใชใหมใหชัดเจน 
- รายการประกอบแบบแปลน ใหแสดงรายละเอียดเก่ียวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ 
หรือวิธีการสําหรับการกอสรางอาคาร 
- รายการคํานวณใหแสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร 
5.10 ผูรับผิดชอบงานออกแบบหรือผูรับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณ ตองลงลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง ท่ีอยูพรอมกับคุณวุฒิของผูรับผิดชอบดังกลาวไวในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
และรายการคํานวณแตละชุดดวย ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมใหระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว 
9. คาธรรมเนียม คาธรรมเนยีมการออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
 (พท. ไมเกิน 150 ตารางเมตร) 
- ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนยาย    ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช  ฉบับละ 20 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 
คาธรรมเนียม คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
 (พท. เกิน 150 ตารางเมตร) 
- ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 200 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 100 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 50 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนยาย    ฉบับละ 50 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 200 บาท 
-  ใบรับรอง  ฉบับละ 100 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
 
 
 
 
 



-9- 
 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 
2. อาคารไมเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. 4 บาท 
4. ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท 
5. ทอระบายน้ำ  เมตรละ     1 บาท 

สําหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลจอหอ กอนดําเนินการกอสรางดัดแปลง รื้อถอน ตอเติม 
หรือเคลื่อนยายอาคารตางในเขตเทศบาลตำบลจอหอโปรดติดตอขออนุญาตไดที่กองชาง เมื่อทานทําการกอสราง
อาคารแลวเสร็จใหทานยื่นคําขอหมายเลขประจําบานไดท่ีผูใหญบานในหมูบานนั้นๆ เม่ือไดเลขประจําบานแลว จึง
ไปขอสําเนาทะเบียนบานท่ีงานทะเบียนราษฎรเทศบาลตำบลจอหอ 
10. บทกําหนดโทษ 
ผูท่ีฝาฝนบทบัญญัติตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร จะตองมีโทษตามท่ีบัญญัติไวในมาตรา 65 ถึง มาตรา 
74 แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 โดยมีคาปรับหรือระวางโทษจําคุก หรือท้ังจําท้ังปรับ แลวแต
กรณี เชน ผูใดฝาฝนโดยกระทําการกอสรางหรือใชอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร โดยมิไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ินตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไมเกิน 6 หม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ นอกจากนั้น
ยังตองระวางโทษปรับรายวันอีกวันละไมเกิน 1 หม่ืนบาท ตลอดเวลาท่ียังฝาฝนหรือจนกวาจะได ปฏิบัติไดถูกตอง 
และหากอาคารท่ีฝาฝนนั้นเปนอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข ฯลฯ ตองระวาง
โทษเปนสองเทา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกคำขอรับบริการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
สำนักงานเทศบาลตำบลจอหอ 

ถนนเจนจบทิศ นม 30310 
วันท่ี            เดือน                    พ.ศ.            . 

  ขาพเจา                                                                       อายุ             ป หมายเลข
บัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ                                  ออกโดย                                  ไดยื่นคำขอ            
                                          ต อพน ักงานเจ าหน า ท่ี                                               ณ                           
โดยไดแนบเอกสารประกอบคำขอ จำนวน             รายการ ดังนี้ 

1.      6.  
2.        7. 
3.        8. 
4.        9. 
5.       10. 
 

ลงชื่อ                ผูยื่นคำขอ 
            (                                ) 

................................................................................................................................................................................... 
(สำหรับพนักงาน/เจาหนาท่ี) 
 นาย/นาง/นางสาว                                                                                       ในฐานะ
พนักงานเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอแลว เห็นวา 
   ถูกตองครบถวน 
        เห็นควรนำเสนอตอไป 

   ลงชื่อ              พนักงานเจาหนาท่ี 
       (                                ) 

   ไมสมบูรณ/มีขอบกพรอง คือ 
    เนื้อหาและรูปแบบของคำขอ ไดแก                                                                                 . 
.                                                                                                                                                     . 
    เอกสารประกอบการพิจารณา ไดแก                                                                                . 
.                                                                                                                                                     . 
 จึงไดแจงให                                                                ผูยื่นคำขอ ดำเนินการ 
    แกไข/เพ่ิมเติมคำขอ และแบบคำขอ                                                                                . 
    แกไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ไดแก                                                                              . 
.                                                                                                                                                     . 
โดยใหมายื่นเพิ่มเติมภายในวันท่ี                                        มิฉะนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอไมประสงคจะให
พนักงานเจาหนาท่ีดำเนินการตามคำขอตอไป ท้ังนี้ ผูยื่นคำขอไดนำคำขอพรอมเอกสาร  
    กลับไปดวย. 
    ฝากไวกับเจาหนาท่ี 

ลงชื่อ              พนักงานเจาหนาท่ี 
       (                                ) 
ลงชื่อ              ผูยื่นคำขอรับบริการ 
       (                                ) 
 



 
                  

   
           

บันทึกการตรวจแบบก่อสร้าง 

ดัดแปลงหรือร้ือถอนอาคาร 

 

1. เจา้ของอาคาร................................................................................อยูบ่า้นเลขท่ี..........................หมู่ท่ี.............. 

    ตาํบล.............................................อาํเภอ.............................................จงัหวดั................................................. 

2. ขออนุญาตทาํการ.......................................................................................................................................... 

    เป็นอาคารชนิด......................................จาํนวน...................................ปลูกสร้างบริเวณ.................................. 

    ......................................ถนน............................ตาํบลจอหอ  ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน/นส. 3ก/ส.ค. 1  เลขท่ี..........    

    ........................................เป็นท่ีดินของ............................................................................................................... 

3. ความเห็นของช่างควบคุมเขตท่ี

................................................................................................................................. 

   ถูกตอ้ง  ตาม พรบ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522  และกฎกระทรวง  ฉบบัท่ี  55  ( พ.ศ.2543 ) 
         และส่ิงอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง 

  แกไ้ข หรือเพิ่มเติมเอกสารตามรายละเอียดดงัน้ี 
..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

ความเห็นของวิศวกร 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

ความเห็นของหวัหนา้ฝ่ายแบบแผนฯ 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

ความเห็นของผูอ้าํนวยการกองช่าง 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

ความเห็นของปลดัเทศบาล 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

คาํสั่งของพนกังานทอ้งถ่ิน 

......................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................. ............................................................ 

 

เลขที่รับกองชาง  .................... /.......................... 
วันที่..................................................................... 
เวลา.................................................................... 
ผูรับคำรอง............................................................. 

 



ตารางควบคุมระยะเวลาข้ันตอนการตรวจแบบแปลน 

 

   (  ) อาคารก่อสร้าง   (  ) อาคารธรรมดา  พกัอาศัยไม่เกนิ  2  ช้ัน 

   (  ) อาคารดัดแปลง   (  ) อาคารพเิศษ  ตั้งแต่  3  ช้ันขึน้ไป 

   (  ) ร้ือถอน    (  ) อ่ืน ๆ 

 
ดาํเนินการภายใน(วนั) 

ขั้นตอน 
วนัรับแบบ 

(ลงนาม) 
ตรวจแบบ 

(ลงนาม) หมายเหตุ 
15 30 

2 2 ตรวจสอบหลกัฐาน 
   

2 3 นายตรวจเขต 
   

2 5 งานสถาปัตยกรรม/ผงัเมือง 
   

1 3 งานวิศวกร 
   

1 3 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
   

1 3 ผูอ้าํนวยการกองช่าง 
   

1 3 ปลดัเทศบาล 
   

1 3 นายกเทศมนตรี 
   

4 6 ออกใบอนุญาต 
ผูอ้าํนวยการกองช่าง 

นายกเทศมนตรี 

ปลดัเทศบาล 

 
 
 
 
 
 
 



เทศบาลตำบลจอหอ 
รายการหลักฐานตาง ๆ  ในการขออนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  ตอเติม  ร้ือถอนอาคาร 

     ของ......................................................................................  ลักษณะอาคาร................................  
 กอสราง  ในโฉนดที่ดิน/น.ส. 3 ก./ส.ค.1 เลขที่.....................................  ถนน...................... 
 ดัดแปลง 
 ตอเติม 
 ร้ือถอน 

ลำดับที่ ใบหลักฐาน จำนวนแผน หมายเหตุ 

1 คำรองขออนุญาต   

2 หนังสือมอบอำนาจ   

3 ใบยินยอมของท่ีดิน   

4 ยกใหซึ่งท่ีดินเพื่อขยายถนน   

5 ใบยินยอมปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน   

6 ใบรับรองของสถาปนิก   

7 ใบรับรองของวิศวกร   

8 รายการคำนวณ   

9 รายการกอสราง   

10 หลักฐานท่ีดิน   

11 แบบกอสราง 5 ชุด ๆ ละ..............................แผน   

12 ใบควบคุมวิศวกร   

13 ใบควบคุมสถาปนิก   

14 ใบควบคุมงานอาคาร ค.ส.ล. ช้ันเดียว   

15 ใบรับรองของผูรับ   

16 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   

17 สำเนาทะเบียน   

18 อื่น ๆ ....................................................................   

 
 (ลงช่ือ)..........................................ผูขออนุญาต (ลงช่ือ)...........................................ผูรับคำรอง 
  (................................................)                    (........................................) 
                   เจาหนาท่ีธุรการหรอืผูไดรับมอบหมาย 

    



แบบ ข.๑ 
 
 
 
 

           

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 
เขียนที่………………………………. 

วันที่…………..เดือน……………………พ.ศ……………… 
ขาพเจา…………………………………………..……………เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  
             เปนบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน...................................................................................... 
อยูบานเลขที่…….…………….ตรอก/ซอย……………..……ถนน…………..………หมูที่….........…...................................................... 
ตำบล/แขวง………..……..อำเภอ/เขต……………..……จังหวัด………………………………..……........................................................ 
รหัสไปรษณีย......................โทรศัพท...................................................โทรสาร..................................................................... 
                     เปนนิติบุคคลประเภท………………………….จดทะเบียนเมื่อ…………….…................................................ 
เลขทะเบียนที…่…………………….มีสำนักงานตัง้อยูเลขที่…………….ตรอก/ซอย…………………….............................................. 
ถนน…………….…….หมูที่……….…ตำบล/แขวง………………….อำเภอ/เขต…….................…….จังหวัด…………………รหัส
ไปรษณีย.......................โทรศัพท.........................โทรสาร............................ 
โดยมี………………….……………..……………………เปนผูมีอำนาจลงชือ่แทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  อยูบานเลขที่….……..ตรอก/
ซอย……………………….ถนน………………..…….หมูที่……………ตำบล/แขวง…………………อำเภอ/เขต……………..………
จังหวัด…………………..………….. 
รหัสไปรษณีย..........................................โทรศัพท.................................โทรสาร........................................ 
  ขอ ๑. ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อทำการ   กอสรางอาคาร   ดัดแปลง
อาคาร  ร้ือถอนอาคาร  เคลื่อนยายอาคารในทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินที่อาคารจะทำการ
เคลื่อนยายตั้งอยู  เคลื่อนยายอาคารไปยงัทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินอ่ืน  ที่บานเลขที่…………..
ตรอก/ซอย…………….ถนน……………หมูที่………..… ตำบล/แขวง……………..……อำเภอ/เขต ………………………......................
จังหวัด…………………………โดยม…ี.…………………………………………………………………………..เปนเจาของอาคาร 
ในที่ดิน โฉนดที่ดินเลขที่  น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   อ่ืนๆ..........................เลขที่.................................. 
เปนที่ดินของ...................………………………………………………………………………....…… 
  กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยงับานเลขที่.............................ตรอก/ซอย............................................. 
ถนน............................หมูที่...........................ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต..................................................... 
จังหวัด........................... ในที่ดิน  โฉนดที่ดนิเลขที่  น.ส.๓  น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑ 
 อ่ืนๆ.........................เลขที่.................................เปนที่ดินของ......................................................................  
  ขอ ๒. เปนอาคาร  

(๑) ชนิด……………......…………….จำนวน…………...........……..เพื่อใชเปน………...........….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๒) ชนิด………………......………….จำนวน……...........…………..เพื่อใชเปน……...........…….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๓) ชนิด………………………..........จำนวน………………..............เพื่อใชเปน……………...........…..… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

 
 
 

 

สำหรับเจาหนาที ่
เลขรับที่ ……………………............…….. 
วันที่……………...............………………… 
ลงชื่อ....................................ผูรับคำขอ 

 



๒ 
 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้  
ขอ ๓. มี……………….………………..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.................................................เปนผูออกแบบคำนวณ 
ขอ ๔. มี……………….………………..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขท่ี.....................................................เปนผูออกแบบ 
ขอ ๕. กำหนดแลวเสร็จใน…………..………วัน นับแตวันท่ีไดรับอนุญาต                             

ขอ ๖.  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้   

       (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

   (๒) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ี

นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน……..….ชุด  

ชุดละ……….…แผน  

(๕) รายการคำนวณ  ๑ ชุด จำนวน…………..แผน  (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ)   

(๖) มาตรการรื้อถอนอาคาร จำนวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผน (กรณีท่ีเปน 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(๗)  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ 
สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคาร    มี
ลักษณะหรือขนาดท่ีอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย   วา
ดวยการนั้น แลวแตกรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ชื่อ.............................................. 
และสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคาร  
มีลักษณะหรือขนาดท่ีอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย วา
ดวยการนั้น แลวแตกรณี และมีความประสงคจะยื่นพรอมคำขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  
หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณีจำนวน.........แผน 
   (๑๐)ขอมูล   โฉนดท่ีดิน   น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   
 อ่ืนๆ............................................เลขท่ี..............................(ผูยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็
ได)  
   (๑๑)หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน ในกรณีท่ีกอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน  
 
 
 
 
 



 
   ๓ 

 
 

  (๑๐) เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)………….………………….…………………………………........................................ 
…………………………………………………………………….…………………….……………............................................................... 
…………………………………………………………………………………………..……………............................................................... 
 
 

                                            (ลายมือชื่อ)……….………….……………..ผูขออนุญาต 
                                                                          (………………..………………) 
 
 
 
 
หมายเหตุ ๑.  ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆา  
    ๒.  ใสเครื่องหมาย   ในชอง   หนาขอความท่ีตองการ 
    ๓.  ในกรณีท่ีเปนนิติบุคคล หากขอบังคับกำหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๔ 
 

บันทึกของเจาหนาท่ี 
 
  แจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะขออนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี………
เดือน……….………….พ.ศ………….…… 
  ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต……………………เปนเงิน…………………บาท………………
สตางค และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน…………….......................เปนเงิน………………….บาท.................สตางค   
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน…………………………….บาท (……………….…………………….…………..) 
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี………..เลขท่ี…….………….ลงวันท่ี………เดือน………………พ.ศ………… 
   อนุญาต 
   ไมอนุญาต 
     ความเห็นท่ีไมอนุญาต.................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
 
  ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี………ฉบับ….….…..ลงวันท่ี…….……...เดือน……………….พ.ศ………….… 
 
 
 

                                              (ลายมือชื่อ)………………………..………… 
                   (………………..……………….) 

                                               ตำแหนง………………………….………. 
                                                         เจาพนักงานทองถ่ิน 

      
        วันท่ี............................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ใบนัดตรวจผังบริเวณกอสราง 

 
    เขียนท่ี.................................................. 

 
เลขท่ี.................... /...................... 

 
วันท่ี.........................เดือน.......................................พ.ศ............................. 

 
  ตามท่ี...................................................................................อายุ............................ป อยูบานเลขท่ี 
..............................................ถนน...................................ตำบล........................................อำเภอ
..................................จังหวัด.......................................โทรศัพท............................................................ไดยื่นคำขอ
อนุญาตปลูกสรางอาคาร   ตามแบบคำขอ ข.1  ตอทางเทศบาล  ลงวันท่ี........................ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
...............................................จำนวน.......................................หลัง/คูหา  ปลูกสรางบริเวณหมูท่ี............................. 
เขตท่ี..............................โดย...................................................................เปนเจาหนาท่ีเขต  ไดนัดมาทำการตรวจ 
ผังบริเวณกอสรางในวันท่ี........................เดือน.............................พ.ศ...................เวลาประมาณ.........................น. 
 

       (ลงชื่อ)       ผูรับคำรอง 
             (    ) 
 
       (ลงชื่อ)       ผูขออนุญาต 
               (    ) 
 
       (ลงชื่อ)       เจาหนาท่ีเขต 
               (    ) 
 

  ใบนัดติดตอเสียคาธรรมเนียม  และขอรับใบอนุญาตกอสรางหรือแบบแปลนท่ีตองนำกลับมา
แกไข  ภายในวันท่ี...................................................... 

 
     (ลงชื่อ)        หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง 
            (    ) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 ตารางคิดคาธรรมเนียมของ นาย/นาง/นางสาว....................................................................... 

 
หมายเหต ุกฎหมายกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ.2564) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
 

       ลงชื่อ .............................................. 
            (..................................................) 
      ตำแหนง ............................................................. 

 

ลำดับท่ี รายละเอียด อัตราคาธรรมเนียม/
บาท 

เปนเงิน 

1 
2 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
5 
6 
 
 
 
 
 
 
 

คาคำรองขออนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท.ไมเกิน 150 ม2 ) 
2.1 ใบอนุญาตกอสราง 
2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
2.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
2.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
2.6 ใบแทนใบอนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท. เกิน 150 ม2 ) 
3.1 ใบอนุญาตกอสราง 
3.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
3.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
3.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
3.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
3.6 ใบรบัรอง 
3.7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ..............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางรั้ว...........................................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางวางทอระบายน้ำ....................เมตร ๆ ละ 
อ่ืน ๆ........................................................................ 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 

4.00 
 

20.00 
10.00 
10.00 
10.00 
20.00 
5.00 

 
200.00 
100.00 
50.00 
50.00 

200.00 
100.00 
10.00 

 

 รวมเปนเงินท้ังสิ้น   



 
ตารางคิดคาธรรมเนียมของ นาย/นาง/นางสาว....................................................................... 

 
หมายเหต ุกฎหมายกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ.2564) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
 

       ลงชื่อ .............................................. 
            (..................................................) 
      ตำแหนง ............................................................. 

 

ลำดับท่ี รายละเอียด อัตราคาธรรมเนียม/
บาท 

เปนเงิน 

1 
2 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
5 
6 
 
 
 
 
 
 
 

คาคำรองขออนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท.ไมเกิน 150 ม2 ) 
2.1 ใบอนุญาตกอสราง 
2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
2.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
2.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
2.6 ใบแทนใบอนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท. เกิน 150 ม2 ) 
3.1 ใบอนุญาตกอสราง 
3.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
3.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
3.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
3.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
3.6 ใบรับรอง 
3.7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ..............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางรั้ว...........................................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางวางทอระบายน้ำ....................เมตร ๆ ละ 
อ่ืน ๆ........................................................................ 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 

4.00 
 

20.00 
10.00 
10.00 
10.00 
20.00 
5.00 

 
200.00 
100.00 
50.00 
50.00 

200.00 
100.00 
10.00 

 

 รวมเปนเงินท้ังสิ้น   



 
แบบตรวจสอบและอนุมัติการกอสราง 

ตามกฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมเมืองนครราชสีมา  พ.ศ.2547 
ออกตามความในพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2518 

1. ขอมูลการกอสราง 
1.1 ชื่อผูขออนุญาต           
1.2 เจาของท่ีดิน           
1.3 สถานท่ีกอสราง           
1.4 ประเภทของอาคาร           
1.5 พ้ืนท่ีอาคารคลุมดินตอหอง/หลัง         

2. ขอมูลการใชประโยชนท่ีดิน 
2.1  (  )  ท่ีอยูอาศัยหนาแนนนอย   หมายเลข   สีเหลือง  
       (  )  ท่ีอยูอาศัยหนาแนนปานกลาง   หมายเลข   สีสม 
       (  )  พาณิชยกรรมและท่ีอยูอาศัยหนาแนนมาก หมายเลข   สีแดง 
       (  )  อุตสาหกรรมและคลังสินคา   หมายเลข   สีมวง 
       (  )  อุตสาหกรรมเฉพาะกิจ   หมายเลข   สีมวงออน 
       (  )  ชนบทและเกษตรกรรม   หมายเลข   สีเขียว 
       (  )  เพ่ือนันทนาการและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม หมายเลข   สีเขียวออน 
       (  )  สถาบันการศึกษา    หมายเลข   สีเขียวมะกอก 
       (  )  อนุรักษเพ่ือประวัติศาสตรและโบราณคดี หมายเลข   สีน้ำตาลออน 
       (  )  สถาบันศาสนา     หมายเลข   สีเทา

ออน 
       (  )  สถาบันราชการ การสาธารณูปโภคและการสาธารณูปการ  หมายเลข   สีน้ำเงิน 
2.2  กิจการท่ีขออนุญาตเปนกิจการประเภท  (  ) หลัก (  )  รอง (  )  ตองหาม 
2.3  กรณีการขออนุญาตเปนกิจการประเภทรอง  (หนวยเปนตารางเมตร) 
เนื้อท่ีท้ังหมดท่ีดิน 
หมายเลข............ 

พ้ืนท่ีกอสรางในแปลงท่ีดิน 
ท่ีขออนุญาต (..............%) 

เนื้อท่ีดินท่ีใชแลว
ถึงวันท่ี 

เนื้อท่ีท่ีขอ
อนุญาตใชครั้งนี้ 

เนื้อท่ีท่ีเหลือ
ใชไดอีก 

 
 
 

    

2.4  การขอใชท่ีดินประเภทหลักนี้มีเนื้อท่ี  (  )  เพียงพอ  (  )  ไมเพียงพอ 
3. การกันแนวเขตตามแผนผังแสดงโครงการคมนาคมและขนสงทายกฎกระทรวง (  ) ถูกตอง  (  ) ไมถูกตอง 
อางเหตุผลในกรณีไมถูกตอง          
     

(ลงชื่อ)             นายชางผังเมือง 
     (   )  
    (ลงชื่อ)             หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง 
     (   )  

                  
 
 
 



 
แบบ น.4  

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง  
หรือผควบคมงานคนใหมตามมาตรา 30 วรรคสอง  

 

เขียนท่ี................................................................... 
วันท่ี................เดือน...........................พ.ศ............ 
 

โดยหนงัสือฉบบันี้ ขาพเจา.................................................................. อาย ุ
...........ป สัญชาติ...................... เลขประจำตัวประชาชน............................................................อยูบานเลขท่ี
...........................ตรอก/ซอย...................................... ถนน..............................................หมูท่ี................ตำบล/
แขวง....................................อำเภอ/แขวง........................................... จังหวัด..........................................
รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท..................สถานท่ีทำงาน................................... โทรศัพท
............................................  
ซ่ึงเปนผูใดรับใบอนุญาตใหเปน  � ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิศวกร            
                                       � ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคมตามกฎหมายวาดวยสถาปนกิ  
ประเภท..........................................สาขา................................แขนง.........................................ระดับ
.................................. ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน...........................................และขณะนี้ไมไดถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพดังกลาว ยินยอมเปนผูควบคุมงาน ตาม    

        � คำขออนุญาตขอ 
...................................................................................................... ลงวันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ
.............../ใบอนญุาตตามแบบ อ......................เลขท่ี............../...................... ลงวันท่ี..............เดือน
...............................พ.ศ...............    

        � ใบอนุญาตตามแบบ อ.....................เลขท่ี.............../............. ลงวันท่ี
...................เดือน...............พ.ศ. ............ แทนผูควบคุมงานคนเดิมซ่ึงผูไดรับใบอนญุาต ไดบอกเลิกมิใหเปนผู
ควบคุมงานไปแลว/      ผูควบคมงานคนเดิมไดบอกเลกิการเปนผูควบคุมงานไปแลว เพ่ือทำ
การ……………………………บานเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย................................. ถนน
..............................................หมูท่ี................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/แขวง
........................................... จังหวัด.................................................รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท
.............................เปนอาคาร     

(1) ชนิด...................................................จำนวน...........................เพ่ือใชเปน
........................... พ้ืนท่ีอาคาร/ความยาว............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของ
รถ จำนวน................คน  

(2) ชนิด.................................................. จำนวน...........................เพ่ือใชเป
น............................ พ้ืนท่ีอาคาร/ความยาว............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออก
ของรถ จำนวน................คน  

(3) ชนิด.................................................. จำนวน...........................เพ่ือใชเป
น......................... พ้ืนท่ีอาคาร/ความยาว............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออก
ของรถ จำนวน................คน  

 
       ตอหนา-2-/... 
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และขณะนี้การกอสราง/การดัดแปลง/การรื้อถอน/การเคลื่อนยายอาคาร ไดดำเนินการ
ไปแลว ดังนี้ 
....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณ ท่ียื่น
คำขออนุญาต/ท่ีไดรับใบอนุญาตขางตน 

โดยขาพเจาจะควบคุมงานตั้งแตวันท่ี................เดือน.........................พ.ศ....................... 
จนกวาจะทำการ........................................................................แลวเสรจ็    

ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้  
1. สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพสถา         

ปตยกรรมควบคุม  จำนวน ........................ ฉบับ  
2. หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู

ประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม ท่ีออกโดยสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก แลวแตกรณี จำนวน
........................แผน    

เพ่ือเปนหลักฐาน ขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญ 
    

 (ลายมือชื่อ)............................................ผูควบคุมงาน                       
                                                                             (............................................) 
                                          

(ลายมือชื่อ)........................................... ผูขออนุญาต/ 
      ผูไดรับใบอนุญาต 

           (............................................)  
  

(ลายมือชื่อ)...........................................พยาน                          
   (..........................................)   
                                          

(ลายมือชื่อ)........................................... พยาน                       
   (...........................................)     

 
 
 
 
หมายเหตุ 1. ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆา               
            2.ใสเครื่องหมาย  ในชอง � หนาขอความท่ีตองการ 
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